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 Office の 2007 から保存されるファイルの形式が大きく変わっており、そのままでは以前の Office で開くことはできませ

ん。Office2007 の各アプリケーションから、旧形式のファイルとして保存することもできますが、2007 形式で受け取って

しまった場合に、旧 Office（2000～2003）でも「互換機能パック」をインストールすれば、2007 形式のドキュメントを開

くことができるようになります。ここでは Word のドキュメントを例にして、その手順について紹介します。 

 

①Word2007 で保存された文書を、旧バージョンの Word しかインストールされていないパソコンにコピーする

と、次のようなアイコンとして表示されます。2002 や 2003 では Word のドキュメントとして認識していること

がわかりますが、2000 では作成したアプリケーションが不明であることを表すアイコンとなっています。 

 

        

②Office2002 や 2003 の場合は、そのまま 2007 で作成したドキュメントを開こうとしてみてください。以下のよ

うな画面が表示されますので、「OK」をクリックします。これで、「互換機能パック」をダウンロードするため

の Web ページが開かれますので、「ダウンロード」ボタンをクリックします。Office2000 の場合は、Google な

どの検索サイトで「互換機能パック」をキーワードにして検索し、ダウンロードするための Web ページを開いて

ください。 
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③次のような確認画面が表示されますので、「保存」ボタンをクリックし、「互換機能パック」のインストール

プログラムを保存する場所を指定します。 

 

④ダウンロードが完了したら開いている画面を閉じ、保存されたインストールプログラムをダブルクリックして

開きます。Windows のバージョンによっては、警告画面が表示される場合がありますので、その場合は「実行」

ボタンをクリックします。以降は表示される指示に従って、インストールを進めてください。 

   

⑤「互換機能パック」のインストールが完了したら、Office2007 で作成したドキュメントを開いてみてください。

「変換しています」のようなメッセージが表示されたのち、旧バージョンの Office で開かれます。ただし、次の

ような警告メッセージ（内容はアプリケーションや状況によって異なります）が表示される場合がありますので、

確認して「OK」をクリックしてください。 
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⑥以下は、Word2007 で作成した文書を、「互換機能パック」をインストールした Word2002 で開いた例です。

この例で使用している SmartArt による図など、2007 固有の機能で作成した図形などは、画像に変換されてしま

うため、見かけは同じでも、編集することができなくなります。 
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