覚えておくと便利な基本のキー操作とショートカットキー（その２）

　今回も、前回に引き続き基本のキー操作とショートカットキーを紹介します。

１．Word使用時にぜひ覚えておきたいショートカット
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：カーソル位置で改ページ
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：段落を変えずに改行する

２．Excel使用時にぜひ覚えておきたいショートカット
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：セル内で改行する

３．インターネットエクスプローラ使用時にぜひ覚えておきたいショートカット
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＋リンクをクリック：リンクを新しいウィンドウで開く

４．Windowsの操作で使う便利なショートカット
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：開いているウィンドウを全て最小化する
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：開いているウィンドウを全て閉じる
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：エクスプローラを起動する
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＋CD-ROMの挿入：CD-ROM挿入時に自動起動しない
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：最前面に表示されるウィンドウを切り替える
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：選択したファイルを直ちに削除する（ごみ箱入れず削除）
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