Excelで改ページプレビューを使って改ページ位置を調整する方法

　Excelで作成した大きな表を印刷する場合、複数ページにまたがって印刷されることがあります。「ページ設定」から拡大縮小率を指定したり、指定した範囲を強制的に１ページに収めるような指定も可能ですが、あまりに文字が小さくなることがあります。今回は「改ページプレビュー」画面から簡単に改ページ位置を調整する方法を紹介します。

１．ページ設定を確認する

①Excelのブックを開き、「ファイル」メニューから「ページ設定」を選択します。以下のように「ページ設定」ダイアログが表示されますので、「印刷の向き」や「用紙サイズ」を選び、「OK」をクリックします。
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②ページ設定を行うと、シート上でも改ページ位置が点線で表示されて確認することができます。

[image: image7.png]


[image: image2.png](D) 770 FEE FTW FAQ BRQ Y-MD F-RO HUEIW ALFH Adobe PDFE) ;Iglﬂ‘
DERaSRY | R IE |-~ (&= 8% @™ -3
| s PIvvh c - B 7UEEEEF %, B9 -
J2 | 18
Al B C D E F G H 1 J K M
1
2 FE |ES KE 48 SA 68 78 Bl EEl 108 128
3 1 1| EEHH 17 20 21 18, 2 18 18
4 1 2 bbby 17 20 21 16 2 18 18,
5 1 el el e} 17 20 21 18, 2 18 18
6 1 4AAAA 17 20 21 16 2 18 18
7 1 5|BEHE 17 20 21 16 2 18 18
8 1 [ eieNeN N 17 20 21 16 2 18 18
9 1 jEFEEE 17 20 21 16 2 18 18
10 1 :]i€<<Y 17 20 21 18, 2 18 18
" 1 afitigIFT 17 20 21 18, 2 18 18
12 1 10|cCCC 17 20 21 16 2] 18 18
13 1 11388 17 20 21 16 2 18 18
14 1 12uLLL 17 20 21 16 2 18 18
15 1 134999 17 20 21 18, 2 18 18
16 1 14| EEEE 17 20 21 16 2 18 18
17 1 15|TEET 17 20 21 16 2 18 18
18 1 16|fcfcfcle 17 20 21 16 2 18 18
19 1 1715555 17 20 21 16 2 18 18
20 1 18|2222 17 20 21 16 2 18 18,
21 1 18|TTTT 17 20 21 16 2 18 18
22 1 20|EkEs 17 20 21 16 2 18 18
23 2 1| BEEHH 17 20 21 18, 2 18 18
24 2 2 bbby 17 20 21 16 2 18 18,
25 2 17 20 21 16 2 18 18
{14y [biN\Sheett (Sheet? fSheets - ‘0
BE- & G| 470 N N OO
i I |l ) |l





２．改ページプレビュー表示にして改ページ位置を調整する

①シート状の点線で確認できる改ページ位置が思い通りの位置でない場合は、「表示」メニューから「改ページプレビュー」を選択します（元の表示に戻すときは「標準」を選択します）。
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②これで以下のように「改ページプレビュー」表示になりますので、ページの切れ目を表す青い点線をドラッグして、改ページする位置を調整します。
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３．ページ設定を再確認してみる

①改ページ位置を調整したら、もう一度「ファイル」メニューから「ページ設定」を再確認してみましょう。拡大縮小率が調整されていることがわかります。
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「改ページプレビュー」を選択
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「改ページプレビュー」を選択した場合にこの画面が表示されることがあります。「OK」をクリックします。





この青い点線をドラッグして改ページ位置を調整します。
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