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分類

センター

研修

訪問

研修

講座名

講座内容

研修

時間

定員

訪問研修

時定員

1

10/22

可

ファイル管理入門

エクスプローラを利用して、フォルダの作成やファイルの管理

を効率よく行う手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

2

12/2

-

CD-Rの活用

CD-Rの基礎知識を学び、データをCD-Rに保存する手順を

学習します。

2

10

-

3

11/24

可

インターネット入門

インターネットの仕組みや、インターネットから欲しい情報を効

率よく引き出すコツを学習します。

2

20

各校導入

台数

4

11/5

可

電子メール入門

電子メールの送受信や添付ファイルの扱い方について学習

します。

2

20

各校導入

台数

5

6/18

8/4

可

Worｄ入門p

学級通信の作成をとおして、Wordの基本的な操作を学習し

ます。

2

20

各校導入

台数

6

7/1

8/4

可

Worｄ活用１（作表とオート�

シェイプ）

指導計画やグランドデザインなど複雑な構成となる文書を効

率よく作成するコツを学習します。

2

20

各校導入

台数

7

8/6

可

Word活用２（スタイル）

論文集や文集など、複数の人が関わって作成される文書の

効率的なまとめ方を学習します。

2

20

各校導入

台数

8

8/6

可

Word活用３（差込印刷）

Excelで作成した名簿データを使ってWordで差込印刷を行う�

手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

9

6/29

8/9

可

Excel入門j

簡単な成績表、予定表などの作成をとおして、Excelの基本�

的な操作を学習します。

2

20

各校導入

台数

10

7/26

8/9

可

Excel活用１（数式と関数）�

学年会計報告の作成をとおして、数式や簡単な関数の使い

方を学習します。

2

20

各校導入

台数

11

8/17

可

Excel活用２（条件式を含む�

関数）

成績表の作成をとおして、条件判定やよく使う関数の使い方

を学習します。

2

20

各校導入

台数

12

8/17

可

Excel活用３（グラフとWord�

との連携）

アンケート集計をとおして、グラフ作成と、作成した表やグラフ

をWordで利用する連携の手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

13

2/8

可

Excel活用４（名簿管理）�

Excelの良さを活かした学校全体の名簿を効率よく管理する�

方法について学習します。

2

20

各校導入

台数

14

1/18

可

Excel活用５（年間予定表）�

Excelの良さを活かした年間予定表の効果的な作成方法につ�

いて学習します。

2

20

各校導入

台数

15

7/14

可

PowerPoint入門

PowerPointでプレゼンテーション資料を作成する基本的な操

作を学習します。

2

20

各校導入

台数

16

2/15

可

PowerPoint活用

アニメーションや効果音、ハイパーリンクを含む効果的なプレ

ゼンテーションの作成技術を学習します。

2

20

各校導入

台数

17

7/28

8/24

可

ホームページ作成

ホームページビルダーによる学級や学年のホームページの

作成をとおして、ホームページ作成のポイントや基本的な操

作を学習します。

2

20

各校導入

台数（ノー

ト除く）

18

5/25

可

学校ホームページの管理

各担当が作成したホームページをまとめて学校全体のホーム

ページに仕上げるためのコツとサーバーへのアップロードの

手順を学習します。

2

20

若干名

19

8/19

-

授業で活用するための画

像編集入門

PhotoshopElementsを使ってデジタルカメラで撮影した画像の�

サイズ変更や簡単な画像編集について学習します。

3

20

-

20

-

可

キッドピクスの活用

お絵かきソフト（キッドピクス）の基本操作と授業での活用方法

を学習します。

2

-

各校導入

台数

21

5/14

可

パソコン基本操作の指導法

電源の投入、切断、キーボード、マウスの基本操作、使用時

の注意などはじめてパソコンに触れる児童への指導法を学習

2

20

各校導入

台数

22

12/9

可

日本語入力の指導法

かな漢字変換を児童に指導する際の手順やポイントについ

て学習します。

2

20

各校導入

台数

23

11/19

-

情報モラルの指導法

インターネットに潜む危険や情報モラルの指導法について学

習します。

2

20

24

6/11

可

調べ学習の指導法

インターネット上の検索サイトや柏崎市教育情報支援システ

ムを活用した調べ学習の指導法について学習します。

2

20

各校導入

台数

25

10/4

-

ネットワーク提供型コンテン

ツの活用

教育情報ナショナルセンターなど、インターネット経由で利用

できるコンテンツの使い方について学習します。

2

20

各校導入

台数

26

-

可

柏崎市のセキュリティポリ

シー入門

セキュリティ対策の重要性と、柏崎市のセキュリティポリシーに

ついて学習します。

2

制限なし

27

12/24

-

セキュリティ対策実践

WindowsUpdateやウィルス対策ソフトの更新、文書パスワードp

の設定、ウィルスチェックなど、具体的なセキュリティ対策の手

順を学習します。

2

20

-

28

-

可

システム管理者のためのセ

キュリティ対策実践

必要なセキュリティ対策が施されているかどうかの判断や緊急

時の対応策など、システム管理者に必要なセキュリティ対策

について学習します。

2

-

若干名

29

-

可

教務室ネットワークのパス

ワード変更

教務室ネットワークに接続されるパソコンのパスワードについ

て、実際に指導しながら設定変更を実施します。

1

-

制限なし

30

支

援

シ

ス

テ

ム

-

可

柏崎市教育情報支援シス

テムの活用

柏崎教育情報支援システムの具体的な使い方について学習

します。

2

-

各校導入

台数

31

9/14

可

校内サーバの環境設定

校内サーバの共有フォルダの設定やパスワードの変更手順

について学習します。

2

20

若干名

32

10/12

可

校内メールサーバの構築と

運用

学習用の校内メールサーバを構築し運用するための手順に

ついて学習します。

2

20

若干名

33

-

可

校内Webサーバの構築と�

運用

校内用のホームページを扱うための校内Webサーバを構築し�

運用するための手順について学習します。

3

-

若干名

34

-

可

NetMeetingによるテレビ会

議の使い方

NetMeetingを利用して域内の学校や教育センターとテレビ会

議を行うための環境づくりと実施時のポイントについて学習し

2

-

制限なし

35

1/7

-

デジタルビデオ編集入門

視聴覚ライブラリのコンピュータを使って、ビデオカメラで撮影

した映像を編集する基本操作を学習します。

4

若干

名

-

36

9/21

-

大型プリンタによる長尺印

刷入門

視聴覚ライブラリの大型プリンタ（A1プロッタ）を使って長尺の

横断幕や看板を作成する手順を学習します。

2

若干

名

-

37

6/3

-

プロジェクタの活用法

パソコンやビデオ機材とプロジェクタをつないで使用するため

の基礎知識とコツについて学習します。

2

20

-

・センター研修は受講希望者が多い場合、同じ内容で別の日を追加設定して調整させていただく場合があります。

・上記講座以外にもできる限り対応させていただきますので遠慮無くご相談ください。

・訪問研修は少人数で実施することも可能です。同じ内容を複数回実施することもできますのでご相談ください。
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	今号のコンテンツ

	特集
	平成１６年度の情報教育研修講座

	セキュリティ通信
	セキュリティホール情報、ウィルス情報、ALT向け説明会を実施しました

	教育情報支援システム通信
	新規教材等の紹介


　各学校への回覧配布とさせていただいております。じっくりご覧になりたい方は、支援システムからアクセスしてご覧になるか、プリントして保存してください。

特集＜平成16年度の情報教育研修講座＞
１．平成16年度の情報教育関連研修講座のご案内

　今年度から県の情報教育主事制度が廃止されたことに伴い、情報教育関連の研修講座の構成および内容を見直し、30講座35回の研修を設定させていただきました。基本的な方針は以下のとおりです。

①平成１５年度までは、学校に訪問して行う研修とTT支援を中心に展開しておりましたが、今年度は教育センターで行う研修と、学校に訪問するTT支援を中心として展開します。

②教育センターで行う研修については、（従来から実施している）教職員専門研修講座と一緒にご案内させていただきます。

③教育センターで行う研修以外に、学校からの要請により訪問研修やTT支援を行わせていただきます。５月上旬に希望調査のご案内を配布させていただく予定です（お急ぎの場合は直接ご連絡ください）。
訪問研修をご希望の場合は、教育センターの研修日程をご覧いただき、情報教育関係の研修が設定されていない日時でお願いします。

④通常の研修は15:00～17:00の2時間（内容により一部の研修は異なります）を基本としていますが、夏休み期間に設定しているWord、Excel、ホームページ作成の各コースは3時間とることにより、通常よりゆっくり進めることができるようにしています。

２．教育センターの研修環境について
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　教育センターにおける情報教育関連の研修は主に「教材作成室」で行います。ノートPCが20台用意されており、各研修とも定員を20人に設定していますが、部屋が狭いため10名程度が限度です。希望者が多い場合は、教育センター内の別の部屋（「多目的研修室」など）に研修会場が変更になる場合もありますので、当日お出での際に入り口の表示でご確認ください。

　研修に使用するインターネットへの接続環境は、柏崎市のSWLとは分離したADSL回線（実測1.4Mbps）を使用します。また、主な研修室に無線LANの環境を整えてありますので、ご案内する研修以外にも様々な集まり等にご活用ください。

３．情報教育関連研修講座一覧
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＜セキュリティ通信＞

■セキュリティホール情報

[image: image5.wmf]　4/13付けで以下のセキュリティホールについての情報が公開されました。最大深刻度「緊急」のものもありますので、Updateが済んでいないようでしたら、至急WindowsUpdateを実施していただくようお願いします。


MS04-013 : Outlook Express の重要な更新（最大深刻度「緊急」）



Outlook Express 用の累積的な修正プログラム (837009) 



影響を受けるのはOutlook Express 5.5, 6 

MS04-012 : Windows の重要な更新（最大深刻度「緊急」）



Microsoft RPC/DCOM 用の累積的な修正プログラム (828741) 



影響を受けるのはNT4.0, Windows2000, WindowsXP


MS04-011 : Windows の重要な更新（最大深刻度「緊急」） 



Microsoft Windows のセキュリティ修正プログラム (835732) 



影響を受けるのはNT4.0, Windows2000, WindowsXPおよびNetMeeting


MS04-014 : Windows の重要な更新（最大深刻度「重要」）  



Microsoft Jet データベース エンジンの脆弱性によりコードが実行される (837001) 



影響を受けるのはWindows2000,WindowsXPのほかJet4.0がインストールされている


場合（何らかのアプリケーションをインストールしたことによって使用されることがあります）　

　また、同時に過去に提供されたMS04-004(832894)適用後に発生する不具合を修正するプログラム（Q831167 重要な更新）も提供されています。

■ウィルス情報

[image: image6.wmf]　相変わらずNetskyやSober関係の亜種の活動が活発なようです。情報処理推進機構セキュリティセンター（IPA/ISEC）によると、3月に届け出のあったウィルス発見件数は4,000件を超え、その半数近くがNetｓｋｙやその亜種であり、2002年8月の「Klez」を超える件数との事です。また、警察庁の報告書では、2003年に日本において確認したシステム攻撃の件数が約40万件に上るそうであり、「SQLSlammer」「Blaster」の影響が大きいようです。

　新年度を迎え、新たに柏崎市に来られた皆さんも


①定期的にWindowsUpdateを実施（必要に応じてOfficeUpdateも実施）


②ウィルス対策ソフトをインストールし、最新の状態を保つ

　　③「タイトルが英文のメールに注意する」「身に覚えのないメールは開かずに削除する」

という基本的な対策を徹底してください。また、数年前は「ダイヤルアップ接続でインターネットに接続する方法は接続時間も比較的短いので被害に遭いにくい」といわれていましたが、昨年のBlasterのように、むしろ一番危険な接続方法となってしまいました。できるだけ「ルーター」を設置するか（安いものなら数千円程度です）、ウィルス対策ソフトやOSが持つ「ファイアウォール」機能を使用してください。
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分類

センター

研修

訪問

研修

講座名

講座内容

研修

時間

定員

訪問研修

時定員

1

10/22

可

ファイル管理入門

エクスプローラを利用して、フォルダの作成やファイルの管理

を効率よく行う手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

2

12/2

-

CD-Rの活用

CD-Rの基礎知識を学び、データをCD-Rに保存する手順を

学習します。

2

10

-

3

11/24

可

インターネット入門

インターネットの仕組みや、インターネットから欲しい情報を効

率よく引き出すコツを学習します。

2

20

各校導入

台数

4

11/5

可

電子メール入門

電子メールの送受信や添付ファイルの扱い方について学習

します。

2

20

各校導入

台数

5

6/18

8/4

可

Worｄ入門p

学級通信の作成をとおして、Wordの基本的な操作を学習し

ます。

2

20

各校導入

台数

6

7/1

8/4

可

Worｄ活用１（作表とオート�

シェイプ）

指導計画やグランドデザインなど複雑な構成となる文書を効

率よく作成するコツを学習します。

2

20

各校導入

台数

7

8/6

可

Word活用２（スタイル）

論文集や文集など、複数の人が関わって作成される文書の

効率的なまとめ方を学習します。

2

20

各校導入

台数

8

8/6

可

Word活用３（差込印刷）

Excelで作成した名簿データを使ってWordで差込印刷を行う�

手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

9

6/29

8/9

可

Excel入門j

簡単な成績表、予定表などの作成をとおして、Excelの基本�

的な操作を学習します。

2

20

各校導入

台数

10

7/26

8/9

可

Excel活用１（数式と関数）�

学年会計報告の作成をとおして、数式や簡単な関数の使い

方を学習します。

2

20

各校導入

台数

11

8/17

可

Excel活用２（条件式を含む�

関数）

成績表の作成をとおして、条件判定やよく使う関数の使い方

を学習します。

2

20

各校導入

台数

12

8/17

可

Excel活用３（グラフとWord�

との連携）

アンケート集計をとおして、グラフ作成と、作成した表やグラフ

をWordで利用する連携の手順を学習します。

2

20

各校導入

台数

13

2/8

可

Excel活用４（名簿管理）�

Excelの良さを活かした学校全体の名簿を効率よく管理する�

方法について学習します。

2

20

各校導入

台数

14

1/18

可

Excel活用５（年間予定表）�

Excelの良さを活かした年間予定表の効果的な作成方法につ�

いて学習します。

2

20

各校導入

台数

15

7/14

可

PowerPoint入門

PowerPointでプレゼンテーション資料を作成する基本的な操

作を学習します。

2

20

各校導入

台数

16

2/15

可

PowerPoint活用

アニメーションや効果音、ハイパーリンクを含む効果的なプレ

ゼンテーションの作成技術を学習します。

2

20

各校導入

台数

17

7/28

8/24

可

ホームページ作成

ホームページビルダーによる学級や学年のホームページの

作成をとおして、ホームページ作成のポイントや基本的な操

作を学習します。

2

20

各校導入

台数（ノー

ト除く）

18

5/25

可

学校ホームページの管理

各担当が作成したホームページをまとめて学校全体のホーム

ページに仕上げるためのコツとサーバーへのアップロードの

手順を学習します。

2

20

若干名

19

8/19

-

授業で活用するための画

像編集入門

PhotoshopElementsを使ってデジタルカメラで撮影した画像の�

サイズ変更や簡単な画像編集について学習します。

3

20

-

20

-

可

キッドピクスの活用

お絵かきソフト（キッドピクス）の基本操作と授業での活用方法

を学習します。

2

-

各校導入

台数

21

5/14

可

パソコン基本操作の指導法

電源の投入、切断、キーボード、マウスの基本操作、使用時

の注意などはじめてパソコンに触れる児童への指導法を学習

2

20

各校導入

台数

22

12/9

可

日本語入力の指導法

かな漢字変換を児童に指導する際の手順やポイントについ

て学習します。

2

20

各校導入

台数

23

11/19

-

情報モラルの指導法

インターネットに潜む危険や情報モラルの指導法について学

習します。

2

20

24

6/11

可

調べ学習の指導法

インターネット上の検索サイトや柏崎市教育情報支援システ

ムを活用した調べ学習の指導法について学習します。

2

20

各校導入

台数

25

10/4

-

ネットワーク提供型コンテン

ツの活用

教育情報ナショナルセンターなど、インターネット経由で利用

できるコンテンツの使い方について学習します。

2

20

各校導入

台数

26

-

可

柏崎市のセキュリティポリ

シー入門

セキュリティ対策の重要性と、柏崎市のセキュリティポリシーに

ついて学習します。

2

制限なし

27

12/24

-

セキュリティ対策実践

WindowsUpdateやウィルス対策ソフトの更新、文書パスワードp

の設定、ウィルスチェックなど、具体的なセキュリティ対策の手

順を学習します。

2

20

-

28

-

可

システム管理者のためのセ

キュリティ対策実践

必要なセキュリティ対策が施されているかどうかの判断や緊急

時の対応策など、システム管理者に必要なセキュリティ対策

について学習します。

2

-

若干名

29

-

可

教務室ネットワークのパス

ワード変更

教務室ネットワークに接続されるパソコンのパスワードについ

て、実際に指導しながら設定変更を実施します。

1

-

制限なし

30

支

援

シ

ス

テ

ム

-

可

柏崎市教育情報支援シス

テムの活用

柏崎教育情報支援システムの具体的な使い方について学習

します。

2

-

各校導入

台数

31

9/14

可

校内サーバの環境設定

校内サーバの共有フォルダの設定やパスワードの変更手順

について学習します。

2

20

若干名

32

10/12

可

校内メールサーバの構築と

運用

学習用の校内メールサーバを構築し運用するための手順に

ついて学習します。

2

20

若干名

33

-

可

校内Webサーバの構築と�

運用

校内用のホームページを扱うための校内Webサーバを構築し�

運用するための手順について学習します。

3

-

若干名

34

-

可

NetMeetingによるテレビ会

議の使い方

NetMeetingを利用して域内の学校や教育センターとテレビ会

議を行うための環境づくりと実施時のポイントについて学習し

2

-

制限なし

35

1/7

-

デジタルビデオ編集入門

視聴覚ライブラリのコンピュータを使って、ビデオカメラで撮影

した映像を編集する基本操作を学習します。

4

若干

名

-

36

9/21

-

大型プリンタによる長尺印

刷入門

視聴覚ライブラリの大型プリンタ（A1プロッタ）を使って長尺の

横断幕や看板を作成する手順を学習します。

2

若干

名

-

37

6/3

-

プロジェクタの活用法

パソコンやビデオ機材とプロジェクタをつないで使用するため

の基礎知識とコツについて学習します。

2

20

-

・センター研修は受講希望者が多い場合、同じ内容で別の日を追加設定して調整させていただく場合があります。

・上記講座以外にもできる限り対応させていただきますので遠慮無くご相談ください。

・訪問研修は少人数で実施することも可能です。同じ内容を複数回実施することもできますのでご相談ください。
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■セキュリティポリシー関連

　3月に行われたセキュリティ委員会で要望のあった、ALT向けのセキュリティポリシーに関する説明会を4/19,4/23と実施しました。概要の説明にとどめましたが、このときに使用したプレゼンテーションのデータを教育情報支援システムの教材データベースに登録しておきましたので、どんな説明がなされたかはその資料を参照してください（日本語でも説明が難しいものを英語にするのは大変ですね・・・）。特にALTからの電子メールにはタイトルに自分の名前を含めていただくようお願いしましたので、ウィルスメールとの区別の助けになると思います。

　同じく3月のセキュリティ委員会でお願いした教務室系ネットワークのパスワード変更についてですが、折をみて実施して下さい。教育情報支援システム上のワンポイントテキストとして、各OSにおける変更手順を登録していく予定です。また、作業に不安がある場合には研修も兼ねてお伺いしますのでご連絡ください（既に1校実施しました）。

＜教育情報支援システム通信＞

■こんな情報が登録されています

・パソコンワンポイントテキスト
	H16.03.21
	WindowsXPで複数のファイルの名前を一括で変更する方法

	H16.03.28
	Excelで条件付き合計式ウィザードを活用して複雑な合計を求める

	H16.04.12
	WindowsXPでユーザーパスワードを変更する手順

	H16.04.19
	Windows2000でユーザーパスワードを変更する手順


・リンクデータベース

	情報通信白書 for Kids
	総務省の小中学校向けホームページ。インターネット、電気通信、放送、郵便などの世界を、楽しみながら理解するためのページ。

	ネチケットを学ぼう
	ディズニーのキャラクターが解説する、ネチケットを学習するページ。

	国民のための情報セキュリティサイト
	総務省のサイトで、セキュリティ対策について小学校向け、一般向けなど具体的な利用ケースに応じて解説しています。

	インターネットのルールとマナー
	小学館提供。ドラえもんのイラストでネチケットやウィルス、マナーなどについて解説しています。

	今日から使えるデジタルコンテンツ
	文部科学省が開発・整備してきたネットワーク提供型コンテンツを、授業で活用できるようにしたポータルサイトです。


・教材データベース

	gazou.pdf
	統合画像ビュアー「ViX」を使って複数の画像をまとめて縮小処理する方法を紹介します。

	H16ALT向けセキュリティポリシー説明.ppt
	ALT向けのセキュリティポリシー説明会用プレゼンテーション
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_1144069102.xls
文科省チェックシート

		

				３．１　共通事項

				3.1.1 情報教育の基本

						コード番号		知識		スキル

						情報教01		情報教育の3 つの目標を挙げることができる。

						情報教02		「情報活用の実践力」の育成は、情報手段の操作方法を習得させるだけではなく、情報そのものを扱う能力を小・中・高を通して高めていくことであることを説明できる。

						情報教03		「情報の科学的な理解」は、コンピュータの仕組みを知ることなどの狭い意味ではなく、よりよい情報活用のための知識や方法の理解であることを説明できる。

						情報教04		「情報社会に参画する態度」は、情報化が人間や社会に及ぼす影響を知った上で望ましい情報社会の形成者となるための態度であることを説明できる。

						情報教05		学校段階ごとの情報教育の体系について説明できる。

						情報教06		小学校段階では、特にさまざまな学習場面における「情報活用の実践力」の育成が重要であるが、必要に応じて「情報の科学的な理解」、「情報社会に参画する態度」について指導することが求められていることを説明できる。

						情報教07		中学校段階では、技術・家庭科での「情報とコンピュータ」を中心として、各教科等で3つの観点をバランスよく育成することを説明できる。

						情報教08		高等学校では、普通教科「情報」を中心として、各教科等で3つの観点をバランスよく育成することを説明できる。

						情報教09		教育の情報化は、情報教育、各教科等の学習指導における情報手段の活用、校務の情報化から構成されていることを説明できる。

						情報教10		教育の情報化はすべての教員が担うべきことであることを説明できる。

						情報教11		教育活動における個人情報の保護の必要性を説明できる。

						情報教12		所属自治体における個人情報の範囲を説明できる。

						情報教13		ネットワークを利用するときに必要なルール（ガイドライン等）を理解している。

						情報教14		情報モラルについては、すべての教員がそれぞれ必要な場面で指導する必要があり、教え込みだけでは育成できないことを説明できる。

						情報教15		教育活動に関係する著作権について説明できる。

						情報教16		学校としてWebページを作るときの配慮事項を説明できる。

						情報教17				総合的な学習の時間において、様々な情報や情報手段を適切な場面で活用するような計画を立てることができる。

						情報教18				教科等の学習指導において、様々な情報や情報手段を適切な場面で活用するような計画を立てることができる。

						情報教19				活動の節目ごとに、児童生徒の情報活用の実践力の程度を具体的に評価することができる。

						情報教20				ネットワークを利用するときに必要なガイドライン等を児童生徒が納得するように説明できる。

						情報教21				コミュニケーションに必要なマナーを児童生徒が納得するように説明できる。

						情報教22				インターネットや図書資料から情報を収集した場合には、その引用を明記するように指導することができる。

						情報教23				著作者への許諾を行うことや、許可されない場合は用いないことを指導できる。

						情報教24				児童生徒の学習成果が著作権法に触れていないかを指摘できる。

						情報教2				児童生徒がWebページを作るときの配慮事項を理解し、指導できる。

				3.1.2 校務の情報化

						校務情01		校務文書をデジタル化する利点について説明できる。		学級通信や学年便りを作成する際に、ワープロソフトを活用できる。

						校務情02				報告書や計画案を作成する際に、ワープロソフトを活用できる。

						校務情03				会計簿や時間割を作成する際に、表計算ソフトを活用できる。

						校務情04		成績処理や評価のデータを取り扱う際の留意点（個人情報の漏洩など）を説明できる。		成績処理や評価の総括を行う際に、表計算ソフトを活用できる。

						校務情05		健康に関するデータを取り扱う際の留意点（個人情報の漏洩など）を説明できる。		健康に関する集計を行う際に、表計算ソフトを活用できる。

						校務情06		行事やイベントの様子をカメラで撮影する際に留意する事項を説明できる。		行事やイベントでの活動を、デジタルカメラを活用して記録できる。

						校務情07		行事の計画や立案に関する資料やその収集方法を説明できる。		行事の計画・立案のために必要な他校の事例や資料を、インターネット等を活用して収集することができる。

						校務情08		進路指導に関する資料やその収集方法を説明できる。		進路指導のために必要な事例や資料を、Web等を活用して情報を収集することができる。

						校務情09		電子メールや掲示板を活用する際の留意点について説明できる。		他の先生や保護者など連絡を取る際に、電子メールや掲示板を活用できる。

						校務情10		電子メールの添付やCCなどの機能について説明できる。		校務文書のデータを送付する際に、電子メールの添付機能を活用できる。

						校務情11		Webページを作成する上で、著作権や個人情報保護などの留意点を説明できる。		学校や学級のWebページを作成することができる。

						校務情12				作成したWebページを、サーバに転送して公開することができる。

						校務情13		共有化するデータを取り扱う際の留意点を説明できる。		他の教員と共有化するために、サーバに文書等を保存したり参照したりすることができる。

						校務情14		学校でよく用いるファイル形式をいくつか挙げることができる。		校内サーバに保存してある前年度の文書ファイルやデータを編集することができる。

						校務情15		学習情報センターとしての図書館の役割や設備を説明できる。		図書館の蔵書管理を行う際に、図書管理データベースを活用できる。

						校務情16		データの保存（バックアップ）する媒体やその使用方法を説明できる。		修復できない場合に備えて、データを保存（バックアップ）できる。

				3.2.1 小学校共通

						小学共01		情報機器の効果的な活用が可能な単元や題材を挙げることができる。		参考になる学習指導案や学習指導計画などを集めて、授業を計画するときに情報機器を活用できる。

						小学共02		授業で活用する素材や資料を撮影する方法や加工編集する方法を説明できる。		授業で使う資料として、デジタルカメラやデジタルビデオカメラで素材を撮影することができる。

						小学共03		資料や素材を収集するときに情報機器を活用する方法を説明できる。		資料や素材を集めて、教材を作成するときに情報機器を活用できる。

						小学共04		指導用テキストやワークシートを作成するのに必要な情報機器について説明できる。		指導用テキストやワークシートなどを作成するときに情報機器を活用できる。

						小学共05		教科の指導で、情報機器を効果的に活用した授業の展開例を挙げることができる。		わかりやすく提示するためにプロジェクタや大型テレビを活用できる。

						小学共06		資料を提示するのに必要な情報機器やソフトウェアを挙げることができる。		わかりやすく提示するためにプレゼンテーションソフトを活用できる。

						小学共07				わかりやすく提示するためにシミュレーションソフトやアニメーションソフトを活用できる。

						小学共08		児童が発表する際に発表内容の特性に応じて活用できる情報機器を挙げることができる。		発表場面を指導するときに情報機器を活用できる。

						小学共09		学習の習熟を図る上で、コンピュータを活用した学習内容を挙げることができる。		ドリル学習を行い、学習の習熟を図るときに学習用ソフトウェアを活用できる。

						小学共10		交流学習を行う際に電子メールやテレビ会議システムを活用した題材や内容を挙げることができる。		交流学習を行うときに電子メールやテレビ会議システムを活用できる。

						小学共11		インターネットから収集した情報について、著作権に配慮すべきであることを説明できる。		児童がインターネットから収集した情報やデータについて、著作権に関する判断や指導が行える。

						小学共12		学習を評価するために必要な情報機器及びその特徴を活かした活用例を挙げることができる。		学習状況を記録・集計し、以後の指導に生かすために表計算ソフトを活用できる。

						小学共13				授業の様子や児童の様子をデジタルカメラやデジタルビデオカメラなどで記録することができる。

						小学共14		資料や教材をサーバに保存する上での留意点や利点について説明できる。		次年度や以後の指導で活用するために、授業で使った資料や教材をサーバに保存することができる。

				3.2.2 小学校各教科

						小学教01 国語		物語や説明文に関する資料やその収集方法を説明できる。		物語や説明文、その作者や筆者に関連する資料を収集し、授業に活用することができる。

						小学教02 国語		学習情報センターとしての図書館の役割や設備をいくつか挙げることができる。		必要な図書資料を収集するために、インターネットや図書館データベースを活用することができる。

						小学教03 国語		児童のスピーチや発表会を録音・録画する方法や加工編集する方法を説明できる。		児童のスピーチや発表会の様子を録音・録画したり、編集したりすることができる。

						小学教04 国語		効果的な学習内容を考える際にドリルソフトの活用法をいくつか挙げることができる。		漢字の反復練習や文法などの学習を進めるために、ドリルソフトを活用することができる。

						小学教05 国語		児童の発達段階を配慮した適切なローマ字入力やかな入力導入方法を挙げることがでる。		学年段階に応じて、書くことの指導にワープロソフトを取り入れることができる。

						小学教06 社会		歴史上の人物や文化遺産に関する資料や収集方法を説明できる。		歴史上の人物や文化遺産などの情報を収集し、授業に活用することができる。

						小学教07 社会		特色ある地域やつながりの深い外国に関する資料やその収集方法を説明できる。		特色ある地域の様子や、つながりの深い外国の様子についての情報を収集し、授業に活用することができる。

						小学教08 社会		産業や地理、地形に関する資料やその収集方法を説明できる。		産業や地理、地形についての情報を収集し、授業に活用することができる。

						小学教09 社会		調べたことをまとめたり、発表したりする方法を挙げることができる。		調べたことをまとめたり、発表したりする学習指導において、ワープロソフト、表計算ソフト、プレゼンテーションソフトを使わせることができる。

						小学教10 社会		情報機器を活用し、どの地域と比較すると地域のどのような特色が実感できるような授業展開ができるか説明できる。		調べたことを他の地域や学校と比較して考えるために、電子メールや掲示板を活用させることができる。

						小学教11 社会		見学の様子や地域の素材を録音・録画する方法や加工編集する方法を説明できる。		見学の様子や地域にある学習素材を撮影して収集し、授業に活用することができる。

						小学教12 算数		シミュレーションソフトを使うと効果的に解説できる概念をいくつか挙げることができる。		数学的な事象についてのイメージをつかみやすくするために、シミュレーションソフトやアニメーションを活用することができる。

						小学教13 算数		コンピュータを使うと効果的な分析方法をいくつか挙げることができる。		資料を収集して表やグラフに表す学習指導において、表計算ソフトを活用させることができる。

						小学教14 算数		作図ソフトを使うと効果的な学習展開をいくつか挙げることができる。		基本的な図形への理解を深めるために、作図ソフトを活用することができる。

						小学教15 算数		効果的な学習内容を考える際にドリルソフトの活用法をいくつか挙げることができる。		四則演算の計算を習熟させるために、ドリルソフトを活用することができる。

						小学教16 理科		気象情報、動植物、観察、栽培の方法に関する資料やその収集方法を説明できる。		気象情報、動植物、観察、栽培の方法等に関する資料を収集し、授業に活用することができる。

						小学教17 理科		シミュレーションソフトやアニメーションを使うと効果的に解説できる事象をいくつか挙げることができる。		直接観察できない現象を、シミュレーションソフトやアニメーションを活用してわかりやすく提示することができる。

						小学教18 理科		各種センサーを使った授業展開をいくつか挙げることができる。		継続的な観察を行うために、各種センサーを活用することができる。

						小学教19 理科		データの分析に有効なコンピュータ処理をいくつか挙げることができる。		観察や実験で得たデータをコンピュータ等を使って処理・グラフ化し、性質を見いだす学習活動を行うことができる。

						小学教20 生活		身近な自然や動植物を録画する方法や加工編集する方法を説明できる。		身近な自然や飼育栽培している動植物などを撮影して記録することができる。

						小学教21 生活		地域の文化財や人物を撮影する際の留意点を説明できる。		学校や地域などで親しみをもった人物や場所の様子を撮影して記録することができる。

						小学教22 生活		草花や生き物に関する資料やその収集方法を説明できる。		草花や虫の名前、生き物の世話の仕方について有効な情報を収集することができる。

						小学教23 生活		手紙やカードを作成する際に、低学年に応じた情報機器やソフトウェアを説明できる。		手紙や礼状、名刺、カードなどを作る活動で、ワープロソフトやお絵かきソフトを活用することができる。

						小学教24 音楽		音楽で活用できる周辺機器やソフトウェアをいくつか挙げることができる。		授業の中で曲を作ったり演奏したりするのに、コンピュータやシンセサイザーを活用することができる。

						小学教25 音楽		鑑賞教材や作曲者などに関する資料やその収集方法を説明できる。		鑑賞教材や作曲者などの情報を収集して、授業に活用することができる。

						小学教26 音楽		音楽で活用できる周辺機器やソフトウェアをいくつか挙げることができる。		簡単な曲作りを指導するのに、音楽ソフトを活用することができる。

						小学教27 図工		絵を描く道具として描画ソフトを用いる際の留意点を説明できる。		絵を描く一つの道具として、描画ソフトを活用することができる。

						小学教28 図工		児童の作品を撮影する際の留意点をいくつか挙げることができる。		児童の作品をデジタルカメラなどで撮影して記録することができる。

						小学教29 図工		鑑賞活動を行うための資料やその収集方法を説明できる。		いろいろな鑑賞活動を行うために、インターネット上の作品やデジタルカメラで撮影した作品を用いることができる。

						小学教30 体育		身体の発育や心の発達、安全教育に関する資料やその収集方法を説明できる。		身体の発育や心の発達、安全教育に関する情報を収集し、授業に活用することができる。

						小学教31 体育		模範となる演技などに関する資料や素材を収集する方法をいくつか挙げることができる。		模範演技などの参考となる資料を収集して、授業に活用することができる。

						小学教32 体育		児童の運動の様子を撮影する際の留意点をいくつか挙げることができる。		一人一人の運動をビデオで撮影して、児童が課題を見つけることができるようにビデオを編集できる。

						小学教33 体育		運動能力に関するデータの整理方法や分析の手順について説明できる。		運動能力に関するデータをコンピュータ等で整理し、グラフ化できる。

						小学教34 体育		生活や健康に関する資料の収集方法や生活時間表の作成手順を説明できる。		毎日の生活と健康に関する課題を見つけ、健康的な生活リズムを考察するための生活時間表などを作成、提示することができる。

				3.3.1 中・高等学校共通

						中高共01		担当する教科において、コンピュータやインターネットは適切に利用する必要があることを説明できる。		コンピュータやインターネットの利用によって効果の上がる単元とそうでない単元を区別できる。

						中高共02		担当する教科の授業実践例等の情報を、インターネットから収集できることを説明できる。		教科の実践授業例等をインターネットから収集して、授業に生かすことができる。

						中高共03		授業で使用するいろいろな形態の情報をデジタル化する必要性を説明できる。		印刷された文字情報をデジタル情報に変換して教材作成する際に、スキャナなどを利用できる。

						中高共04		授業で使う画像や映像などを記録する際に、留意すべき点を説明することができる。		授業で利用する画像や映像を、デジタルカメラやビデオカメラで記録して提示資料として使えるようにできる。

						中高共05		授業で使うプリント類を情報機器を利用して作る方法を説明できる。		授業で使うテキストやワークシートなどを、ワープロソフトや表計算ソフトを利用して作ることができる。

						中高共06		生徒が身のまわりにある情報を授業との関連で利用する際に、コンピュータやインターネットを上手に利用することで、動機付けや授業への参加意識を助長できることを説明できる。		授業に利用する情報を身のまわりから収集する際に、コンピュータやインターネットを上手に使うことで、動機付けや授業への参加意識を助長させることができる。

						中高共07		授業においてプロジェクタ等の提示装置を利用することによる効果を説明できる。		授業に関心を持たせたり、効率的な授業を展開する際に、プロジェクタを利用することができる。

						中高共08		学習活動に使えるフリーソフトやシェアウェア等の説明ができる。		担当する教科でオンラインソフトを授業に活用できる。

						中高共09		生徒に動画や静止画などを提示して実施するマルチメディアを利用した授業の方法を説明できる。		ビデオ教材の代わりに、CD-ROMやインターネットから入手したマルチメディアを利用した授業が展開できる。

						中高共10		生徒の動機付けや学習内容の理解に、コンピュータを利用したアニメーションが有効であることを説明できる。		授業において、アニメーション等を利用した効果的な演示を行うことができる。

						中高共11		生徒の発表においてプレゼンテーションソフトを利用することで、生徒の表現力を育成することを説明できる。		生徒に発表させるときに、プレゼンテーションソフトを利用して表現力を育成できる。

						中高共12		生徒が自分のペースで学習するときに、コンピュータやインターネットが利用できることを説明できる。		担当する教科において、コンピュータを使った個別学習型システムを利用できる。

						中高共13		遠隔地の生徒と交流学習するときに、インターネットを利用する方法とその効果を説明できる。		他の学校と交流学習させる際にインターネットやテレビ会議システムを活用することができる。

						中高共14		担当する教科の指導において、新しい情報ターミナルとしての図書館の利用方法について説明できる。		担当する教科の授業に生かす際に、コンピュータやインターネットの利用環境が整備された図書館を利用できる。

						中高共15		複数の教員によるティームティーチングの際に、コンピュータを利用することが効果的であることを説明できる。		担当する教科におけるコンピュータを利用した授業で、役割を決めてティームティーチングすることができる。

						中高共16		生徒間でデータを共有するときに、ネットワークを利用することによる効果を説明できる。		生徒の共同作業に際して、ネットワークでファイルを共有したり意見を交換することを指導できる。

						中高共17		生徒と教員間でコミュニケーションを行う際に、ネットワークを利用することで授業の双方向性が促進されることを説明できる。		双方向性のある授業を展開する際に、ネットワークを利用した生徒とのコミュニケーションができる。

						中高共18		生徒がインターネットから情報を収集して利用する際に、著作権に配慮すべきであることを説明できる。		生徒がインターネットから収集した情報やデータについて、著作権に関する判断や指導が行える。

						中高共19		担当する教科で、コンピュータなどを利用することできめ細く効率的な評価が行えることを説明できる。		生徒の評価を行う際に、コンピュータを利用して、いろいろな観点からきめ細かな評価を行うことができる。

						中高共20		授業風景を録画して各種の評価に利用する方法を説明できる。		授業を録画して生徒の評価や指導に利用できる。

						中高共21		かつて授業で使用した資料をサーバなどを利用してその後の授業に利用する方法を説明できる。		授業で使用した教材やデータをファイルとして保存し、サーバに保存して随時取り出して利用できる。

				3.3.2 中・高等学校国語

						国語　01		「話すこと・聞くこと」の指導の中で詩歌や古典の朗読に音声ソフト（CD-ROM等）を活用すると生徒の興味・関心が高められることを説明できる。		韻文や古典などの文学的な文章の朗読をする際にCD-ROM教材を活用して表現を味わいながら効果的に指導をすることができる。

						国語　02		「話すこと・聞くこと」を指導する中で適切な話題を選択する際、インターネットやCDROMを活用すると情報収集が簡便かつ効率的であることを説明できる。		スピーチ学習の話題づくり、あるいは説明や紹介の原稿作成にインターネットやCD-ROMを活用して様々な資料を収集・編集して、指導に活かすことができる。

						国語　03		「話すこと・聞くこと」の指導において「言葉で伝え合う能力の育成」のためにテレビ会議システム等の情報通信ネットワークを活用することで、幅広い交流学習等がリアルタイムでできることを説明できる。		ディベートや討論形式の授業においてテレビ会議システムを活用することで双方向的な効果を高めながら「話し方・聞き方・話し合い方」等の指導をすることができる。

						国語　04				自己紹介などのスピーチ学習や発音・アクセント・方言の言語学習においてテレビ会議システムを活用し、遠隔地の学校との交流学習を行うことができる。

						国語　05				遠隔地の学校や他校種の学校（中⇔高、高⇔大）と小説や詩などの様々な教材を共有した交流学習を情報通信ネットワークを活用して実践することができる。

						国語　06		「書くこと」の指導において題材を（資料を）インターネットやCD-ROMを活用することで広範囲な情報を効率的に収集できることを説明できる。		作文や小論文指導において目的や意図に応じた様々な文章・資料をWeb ページから収集・選択し、編集して教材として提示することができる。

						国語　07				課題についての報告書やレポート作成の指導において、必要な情報を収集して整理する際にインターネットを活用することができる。

						国語　08		「書くこと」の指導（作文・小論文など）において、ワープロソフトの編集機能が簡便で有効であることを説明できる。		作文や小論文などの文章表現指導において、段落や構成、展開等をわかりやすく図式化して説明する際にワープロソフトの編集機能を活用することができる。

						国語　09		「書くこと」の指導において作文添削指導の際、市販のワープロソフト内の原稿用紙機能を使うと簡便に効率よく指導できることを説明できる。		作文や小論文などの作文添削指導に市販のワープロソフトの原稿用紙機能を活用して効率的に指導することができる。

						国語　10		「書くこと」の指導において電子メールを活用することで双方向性を生かした学習ができることを説明できる。		手紙をはじめとする様々な通信文の文章表現を学習する際、書き出しや中心部分の展開について電子メール等を活用して実践的な双方向性を活かした指導を行うことができる。

						国語　11				表記や語句の用法、叙述の仕方等を指導する際にワープロソフトの校正機能や電子メールを活用して個に応じた適切な指導を行うことができる。

						国語　12		「書くこと」の発展学習として電子紙芝居やCMなどを制作することで表現力・創造力の育成に有効であることを説明できる。		文学的教材や古典作品を扱う授業の中で発展的創作活動として、電子紙芝居やCM・アニメーション等の制作を通して表現力を高め、創造性を伸ばす指導ができる。

						国語　13		「書くこと」の指導において校内LANを活用し、生徒が書いた文章をリアルタイムで互いに読み参考し合うことが、表現力を育成する指導に効果的であることを説明できる。		書いた文章をリアルタイムで互いに読み合ったり表現力を育成する際に、双方向性を活かした校内LANシステムを有効に活用して指導することができる。

						国語　14		漢字練習等の繰り返し学習が必要な指導においてドリル型学習ソフトが有効であることを説明できる。		漢字学習や漢文の句形の習得など自分たちのペースで繰り返し学習を行う際にドリル型学習ソフトを活用して効果的に指導することができる。

						国語　15		「読むこと」の指導においてインターネットやCD-ROMを活用すると様々な文章や関連資料を収集するのに効果的であることが説明できる。		様々な文章を読み味わったり比較研究して読解力を高める指導においてインターネットやCD-ROMを活用して広範囲の情報の中から教材に適した資料を収集・編集し有効に活用することができる。

						国語　16		「読むこと」の指導の中で時事的な問題について理解を深めさせる際にインターネットによる情報収集が効率的であることを説明できる。		映像や写真、あるいは報道記事から時事的・国際的な問題を読み取らせる授業においてインターネットを活用して最新の情報を適切に選択し、資料作成し提示して活用できる。

						国語　17		「読むこと」の指導においてインターネットの掲示板や校内LANを活用して意見交流を行うことが読みを深めることに効果的であることを説明できる。		文学的な文章の読解指導において、主題や人物の生き方考え方等について理解を深める際にインターネットの掲示板や校内LANを効果的に活用して意見交流等を取り入れた授業をすることができる。

						国語　18		「読むこと」の指導において教材の説明的資料などをプロジェクタを利用して一つの画像として全生徒が共有することで授業への集中力や理解度を高められることを説明できる。		小説教材や詩教材における情景説明や作者紹介においてプレゼンテーションソフトを用いた資料を自分で作成して指導に活かすことができる。

						国語　19		「読むこと」の指導において論旨を正確に理解させるためにワープロソフトを活用すれば文の展開構造などを容易に図式化することができ、理解が深められることを説明できる。		説明的文章の論旨を正確に理解させるため、本文全体の構成や流れを図式化して説明する際にワープロソフトの編集機能を有効に活用して指導することができる。

						国語　20		「読むこと」の指導において読解力を育成する際プロジェクタ等を活用すると生徒の関心や集中力を維持でき、効果的に指導できることを説明できる。		現代文の学習において論理的な文章の展開や要旨を把握させる学習においてワープロソフトやプロジェクタを使って一つの画像を共有することで生徒の集中力を維持させつつ効果的に指導をすることができる。

						国語　21		「読むこと」の指導において作品の理解を深めるために様々な資料を検索する際、インターネットが効率的であることが説明できる。		古典作品や文学作品の作品理解の助けとなる文献をインターネットで検索し編集して生徒に提示できる。

						国語　22		古典や歴史の資料を提示する際に動画や静止画を用いることで生徒の興味・関心が高まり、学習の動機付けに効果的であることを説明できる。		古典の時代的背景や歴史的資料などを説明するときに、プロジェクタ等を使用して動画や静止画などを組み合わせた教材を提示することができる。

						国語　23		古文や漢文の基礎を学習する際にワープロソフトの編集機能を活用して工夫した教材を作成できることを説明できる。		古文の基礎や格言・故事成語、および漢文の訓読の指導等にワープロソフトの編集機能を活用して工夫した教材を提示しわかりやすく指導することができる。

						国語　24		言語指導（意味・用法）や様々な調べ学習などにインターネットや電子辞書、検索エンジンなどを活用することの有効性を説明できる。		語句や語彙の意味や用法を調べる学習活動において検索対象によって検索エンジンを使い分け、Webページ閲覧、ネット検索等を活用して指導することができる。

						国語　25		文法読解指導にワープロソフトを活用すると視覚的にも注意を促し効果的に指導できることを説明できる。		文法や敬語等の指導にワープロソフトの編集機能（下線引き、強調、色づけ）を利用して指導することができる。

						国語　26		方言や言語の役割等を学習する際にインターネットによる情報収集が有効であることを説明できる。		国語の成り立ちや特質、言語の役割、方言等を学習する際にインターネットを活用して歴史的な変遷や地域性を考慮した効果的な言語指導ができる。

						国語　27		単元学習のまとめなどにおいてプレゼンテーションソフトを活用して学習の成果をまとめさせることで生徒の主体的・創造的な発表活動を支援できることを説明できる。		単元の終了時の授業において生徒の発表や報告、説明などの資料をプレゼンテーションソフトを使って作成し発表させる指導ができる。

						国語　28		学習の成果を情報通信ネットワークを活用して発表し合うことにより知識の有機的な交流ができることを説明できる。		教材に対する生徒の意見文あるいは鑑賞文を校内LANを利用してまとめ合ったり、互いに鑑賞し合う指導ができる。

						国語　29		文化や伝統など地域性の濃い様々な資料が必要なとき、ネットワークで結ばれている学校		古典教材や文学教材などについて調査・研究したもの、あるいは文学的な創作作品、共同学習した成果等をWebページなどを作成してブラウザ上で公開発表することができる。

						国語　30		図書館は学習情報センターとして機能し、資料収集などに有効であることを説明できる。		地域の郷土史・文学史、あるいは文化や伝統を調べる学習や課題学習において学校図書館と連携して資料収集の指導をすることができる。

						国語　31		幅広い読書指導を有効に行うためにネットワークで結ばれている学校図書館は様々な分野の図書の検索が可能であることを説明できる。		国語科の授業の延長として読書力を伸ばし、読書の習慣を養うために学校図書館と連携してネットワークシステムを活用した読書指導ができる。

						国語　32		教材に必要な特殊な資料でも校内ネットワークで結ばれている学校図書館は学習情報センターとして機能し、資料収集などに有効であること、また校外ネットワークが整えばさらに広範囲の情報の収集が可能となり効率的であることを説明できる。		授業で一つの文学教材を同時に複数必要な場合、学校図書館と協力して近隣の学校図書館や公共図書館等から資料を収集してそれらを活用して指導することができる。





指導計画 参考

		

				情報教育指導計画

				学年		情報活用の実践力		情報の科学的理解		情報社会へ参画する態度		学習内容

				1		・実際に見たり聞いたりして情報を集める		・コンピュータの各部の名称		・友達と仲良くコンピュータを使うことができる		・コンピュータしつたんけん１（生活）
利用のきまり・機器の名称・電源について

						・リンク集などを利用してホームページを開いてみる		・ソフトの起動と終了				・コンピュータしつたんけん２（生活）
ゲームソフトで基本的操作を体験する

						・デジタルカメラで遊ぶ		・マウスの操作				・塗り絵やお絵かきをしよう（生活）
ペイントソフトを使い、作品を印刷して鑑賞する

						・お絵かきソフトを使って絵を描くことができる						・デジカメをつかおう（生活）
学校の好きなところを撮影し、紹介する

						・描いた絵を交流し、友達の良さを見つけることができる						・スマイルくんを使おう（国語）
キーボードパレットを使い、名前シールを作成する

						・学校図書館利用の仕方を知り、積極的に活用できる						・インターネットをつかおう（生活）
学校や楽しいゲームのページを使う

				2		・必要に応じてインターネット上の画像やファイルを閲覧することができる		・電源の投入と遮断		・友達が困っていたら使い方を親切に教えることができる		・わたしの町たんけん（生活）
地域に出かけ、デジカメで撮影し、スタディノートに取り込み紹介する

						・お絵かきソフトを使って絵を描いたり、文字を入れることができる		・目的に応じたソフトの選択		・友達の作品の良さを見つけることができる		・キーボードと遊ぼう（生活）
キーボードゲームを使って入力になれる

						・絵や文字の入っている手紙をつくり、自分の思いを相手に伝えることができる						・インターネットしよう（生活）
市内の学校ホームページを見る

												・自己紹介カードをつくろう（国語）
ひな型などを用意、スマイルを使って作成する

												・カレンダーを作ろう（図工）
ペイントソフトを使って絵入りのカードを作成する

				3		・目的を持って見学したり、取材したりする		・フロッピーディスクの扱い方		・友達のまねをしないで自分らしい表現で制作する		・時間割をつくろう（学活）
スマイルの機能を使い作成する

						・学習に必要なページをリンク集やCD-ROMなどを用いて閲覧できる		・ファイルの保存と削除		・インターネット上に不正確な情報を含まれていることに気づくことができる		・わたしの町とっておきの情報（社会）
スタディノートのデータベース機能を使って情報を発信する

						・デジタルカメラを用いて情報を収集できる				・相手を尊重しながら情報を交換する		・インターネットをしよう（学活）
興味のあるホームページを見て親しむ

						・自分の思いを、新聞・紙芝居・本・ポスターなどで表現する						・お手紙づくり（国語）
スマイルを使って、イラスト入りの文書を作る

						・絵や文字を組み合わせた作品を制作することができる						・体験学習のまとめをしよう（社会）
スタディノートを使って発表する

						・公共図書館の利用の仕方を知り、積極的に活用することができる

				4		・インターネットの検索ページで学習に必要な情報を検索できる		・文字入力と入力モードの変更		・インターネット上で複数の情報を比較して真偽を確かめたり、正しく表現することができる		・キーワードから発見しよう
子供向け検索エンジンを使って、インターネットを効果的に利用する

						・キーボードからローマ字入力ができる		・ワープロによる文書作成		・個人情報をネットワーク上に流さない		・ローマ字で遊ぼう
キーボードゲームを使ってローマ字入力になれる

						・ワープロで文章をまとめることができる		・右クリックによる画像のコピー・貼り付け		・友達の考えに気づいたり、自分の考えを伝えたりする		・自己紹介カードを作ろう
スマイルを使って、見やすく工夫した文章を作成する

				5		・検索したページから、必要な部分を選び、ワープロソフトを用いて資料を作ることができる		・画像入力装置の使い方		・著作権の意味を知り、著作権を守ることができる		・野外体験を成功させよう
インターネット上から情報を入手して、スタディノートで編集して発表する

						・スキャナやデジカメを使って画像を取り込むことができる		・インターネット・電子メールの基本的な仕組み		・個人の情報の大切さに気づき、プライバシーを尊重できる		・電子メールに挑戦
スタディノートのメール機能を使って友達に送る

						・ワープロ等で作成したデータをWEB形式に変換することができる						・思い出をまとめよう
スマイルを使って、文集をつくる

						・校内で電子メールを用いて意見の伝達や交流ができる

						・メディアの特性に応じて効果的なプレゼンテーションができる

						・文化施設を利用することができる

				6		・インターネットを初めとする各種メディアから必要な情報を選択し、問題解決に活用する		・音声・動画の入力装置の扱い方		・ネットワーク上のルールやエチケットに付いて理解し、守ることができる		・修学旅行WEBページをつくろう
スタディノートのMAP機能を使って、訪問先の情報を書き込む

						・ワープロや表計算ソフトを用いて自分なりの資料を作成することができる		・コンピュータやビデオ、TV、新聞など各種メディアの特性を理解し、適切な活用方法を知る		・発信や共有の意義を理解し、ネットワーク上で貢献できる		・情報をゲットしよう
メディアを活用して、壁新聞をつくる

						・音声や動画を取り込み、加工や編集ができる						・友達になろう
交流校と電子メールによる交換をする

						・画像や文字を効果的に加工・編集することができる						・卒業記念をのこそう
スタディノートを使って、音声や動画などを取り入れたハイパーテキストを作成する

						・電子メールを用いて意見の伝達や交流ができる

						掲示板で他校の児童と交流や共同学習ができる





指導計画

		

				情報教育指導計画

				学年		情報活用の実践力		情報の科学的理解		情報社会へ参画する態度		学習内容

				小１		・マウスの基本的な操作ができる		・パソコンの構成を知る		・PC教室を利用するルールを守ることができる

						・お絵かきソフトを使って絵を描くことができる（楽しむ）				・友達と仲良くコンピュータを使うことができる

						・CD-ROMを挿入して自動起動するソフトを使うことができる（ゲームなど）

				小２		・キーボードからかな文字の入力ができる		・キーボードの名称を知る		・友達が困っていたら使い方を親切に教えることができる

						・お絵かきソフトを使って絵を描くことができる（題材指定）		・正しい手順で電源のON,OFFができる		・友達の作品の良さを見つけることができる

						･リンク集や教育情報支援システムを利用してホームページを開いてみる		･様々なソフトウェアの起動、終了ができる

						・見たり聞いたりして情報を集めることができる

				小３		・キーボードから漢字を含んだ文字の入力ができる（かな入力）		・かな漢字変換を知る		・友達のまねをしないで自分らしく表現する

						・絵や文字を組み合わせた作品を作ることができる		・情報の保存と取り出しの必要性、利便性を知る

						・ファイルの保存、読み込みを行うことができる

						・デジタルカメラで写真を撮影することができる

				小４		・キーボードから漢字を含んだ文字の入力ができる（ローマ字入力）		・目的に応じて使用するソフトを選択することができる		・インターネット上の情報が必ずしも正しくないことに気づくことができる

						･写真やイラストを挿入した文書を作成することができる				・インターネットの危険性について気づくことができる

						・インターネットを使って目的の情報を調べることができる

				小５		・インターネットから必要な情報を取り出し、それらを引用した文書を作成することができる		・インターネットや電子メールの基本的な仕組みを知る		・著作権の意味や必要性を知り、守ることができる

						・スキャナやデジカメを利用して画像を取り込むことができる				･個人情報の大切さに気づき、尊重することができる

						・校内や交流校と電子メールや掲示板等を使って情報を交換することができる

						・簡単なホームページやプレゼンテーションを作成することができる

				小６		・伝えたいことを、相手にわかりやすい形で表すことができる。		・メディアの特性を理解し、適切な活用ができる		・インターネットを利用する上でのルールやマナーを理解し、守ることができる

						・調べたことや気づいたことをホームページ形式にまとめることができる				・情報を共有すること、発信することの意義に気づくことができる

						・調べたことや気づいたことをプレゼンテーションにまとめ、わかりやすく発表することができる

						・電子メールや掲示板等を使って交流校と共同学習をすることができる

				中１

				中２

				中３





目標スキル

		

				教員の目標スキルと対応する講習会

						教員共通				システム管理者				講習会

						必須スキル		目標スキル		必須スキル		目標スキル		教員共通		システム管理者

				情報教育の基本		情報教育の3 つの目標を挙げることができる。				ネットワークを利用するときに必要なガイドライン等を作成することができる。

						「情報活用の実践力」の育成は、情報手段の操作方法を習得させるだけではなく、情報そのものを扱う能力を小・中・高を通して高めていくことであることを説明できる。

						「情報の科学的な理解」は、コンピュータの仕組みを知ることなどの狭い意味ではなく、よりよい情報活用のための知識や方法の理解であることを説明できる。

						「情報社会に参画する態度」は、情報化が人間や社会に及ぼす影響を知った上で望ましい情報社会の形成者となるための態度であることを説明できる。

						教育の情報化は、情報教育、各教科等の学習指導における情報手段の活用、校務の情報化から構成されていることを説明できる。

						ネットワークを利用するときに必要なガイドライン等を児童生徒が納得するように説明できる。

				セキュリティ関係		柏崎市教育委員会のセキュリティポリシーについて理解している				Kyoumu01やPC教室のサーバ内のデータなど、フォルダを階層化して整理することができる。				柏崎市のセキュリティポリシー入門		システム管理者のためのセキュリティ対策実践

						WordやExcelなどの文書にパスワードを設定することができる。				Kyoumu01やPC教室のサーバ内のデータなど、重要なものをMOやCD-Rにバックアップすることができる。				セキュリティ対策実践		ファイルの階層管理とバックアップ

						WindowsUpdate、OfficeUpdateなどを使用して指摘されたセキュリティホールを埋めることができる。						WindowsUpdateやOfficeUpdate等の自動的な更新以外の手段でもセキュリティホールを埋めることができる。		セキュリティ対策実践

						ウィルス対策ソフトをインストールし最新状態を維持することができる。								セキュリティ対策実践

						FD,MO,CDなどのメディアのウィルスチェックを行うことができる。								セキュリティ対策実践

								ウィルスや不正アクセスによってどのような危険があるかを説明できる。								セキュリティ対策実践

				支援システム関係		柏崎市教育情報支援システムに先生や児童生徒のアカウントでログインすることができる。								柏崎市教育情報支援システムの活用

						教材や素材のアップロードやダウンロードをすることができる。								柏崎市教育情報支援システムの活用

						調べ活動のためのリンク情報を支援システム上に登録することができる。								柏崎市教育情報支援システムの活用

						会議室で発言したり、発言に返信したりすることができる。								柏崎市教育情報支援システムの活用

						児童生徒に支援システム上のリンクや素材を使用させる手順を指導できる。								柏崎市教育情報支援システムの活用

				学校ホームページ						各学年や教科担当の先生が作成したホームページを整理して学校としてのホームページをまとめることができる。						学校ホームページの管理

										ホームページのデータを指定された場所にアップロードして公開することができる。						学校ホームページの管理

										画像のサイズやファイル名の付け方などの注意点を他の先生に説明することができる。						学校ホームページの管理

				設備管理						学校内の情報機器（ソフトウェアも含む）やネットワークの構成を把握し、他の先生に説明することができる。						システム管理者のための設備管理のポイント

												新しい教職員等のPCについて、教務室ネットワークに参加する設定をすることができる。				教務室ネットワークの環境設定（ネットワーク設定、共有設定、プリンタの接続）

										サーバやクライアントのアカウントのパスワードを変更することができる。						校内サーバの環境設定

												フリーウェアのダウンロード、インストール、アンインストールをすることができる。				フリーウェアの活用

												校内サーバ上に校内用Webサーバを構築・運用することができる。				校内Webサーバの構築と運用

												校内サーバ上に校内用メールサーバを構築・運用することができる。				校内メールサーバの構築と運用

				PC操作と指導		エクスプローラを使用してファイル管理（ファイルの複製・移動・削除、フォルダの作成程度）ができる。								ファイル管理入門		NetMeetingによるテレビ会議の使い方

								教務室ネットワークに参加するための設定やインターネット、電子メールを利用するための設定ができる。						個人PCの環境設定入門

						Wordで学級通信や指導案のような表・図・テキストボックスを含む、簡単な文書を作成できる。								Word入門

						Wordで図形描画機能を利用した文書を作成できる。								Word活用１

								Wordで差込印刷やスタイル機能を活用して効率よく文書の作成ができる。						Word活用２，３

						Excelで合計・平均程度の簡単な集計表が作成できる。								Excel入門

						Excelで学年会計のような計算式を含む表を作成できる。								Excel活用１

								Excelで条件判定を含むような表を作成できる。						Excel活用２

								Excelで年間予定表、アンケート集計や名簿管理などを効率よく行うことができる。						Excel活用３，４，５

						PowerPointを使って、文字や画像情報等により概要説明ができる。								PowerPoint入門

								PoweｒPointでアニメーションやハイパーリンクを活用したプレゼンテーションを作成することができる。						PowerPoint活用

						インターネットにアクセスして必要な情報を検索し、利用することができる。								インターネット入門

						調べ学習などにインターネットを活用する手順を指導することができる。								インターネットを活用した調べ活動の指導法

						電子メールの送受信を、添付ファイルの扱いも含めて行うことができる。								電子メール入門

						HomePageBuilderを使って学校や学級などのホームページの作成・変更等ができる。								ホームページ作成入門

						プロジェクタによってビデオやコンピュータ画面を提示しながら授業等ができる。								プロジェクタの活用法

						ネットワーク提供型コンテンツを活用した授業等ができる。								ネットワーク提供型コンテンツの活用

						デジタルカメラやイメージスキャナを使って画像を取り込み、文書に挿入したり、印刷することができる。								授業で活用するための画像編集入門

						児童生徒に対して、校内サーバの共有フォルダにファイルを保存させたり、開かせたりすることを指導できる。								校内サーバの活用（学習活動におけるデータの保存と取り出しの指導）

						児童生徒に対して情報モラルの指導ができる								情報モラルの指導法

						WordやExcelなどの文書をPDFファイルにすることができる。		複数の文書をまとめて１つのPDFファイルにすることができる。						Acrobat入門

								他校との交流にテレビ会議（NetMeeting）を活用することができる。						NetMeeting入門

								データを整理してCD-Rなどのメディアに保存することができる。						CD-Rの活用

								デジタルビデオカメラで撮影した映像にタイトルを付けたり、簡単な編集をすることができる。						デジタルビデオ編集入門

								運動会や文化祭などで利用する看板や横断幕の作成にパソコンを活用することができる。						大型プリンタによる長尺印刷入門





講座一覧

				平成１６年度　情報教育・視聴覚教育研修開設講座一覧																38,098

				NO		分類		センター研修		訪問研修		講座名		講座内容		研修時間		定員		訪問研修時定員

				1		パソコンの
基本操作		10/22		可		ファイル管理入門		エクスプローラを利用して、フォルダの作成やファイルの管理を効率よく行う手順を学習します。		2		20		各校導入台数

				2				12/2		-		CD-Rの活用		CD-Rの基礎知識を学び、データをCD-Rに保存する手順を学習します。		2		10		-

				3				11/24		可		インターネット入門		インターネットの仕組みや、インターネットから欲しい情報を効率よく引き出すコツを学習します。		2		20		各校導入台数

				4				11/5		可		電子メール入門		電子メールの送受信や添付ファイルの扱い方について学習します。		2		20		各校導入台数

				5		アプリケーションの使い方		6/18
8/4		可		Worｄ入門		学級通信の作成をとおして、Wordの基本的な操作を学習します。		2		20		各校導入台数

				6				7/1
8/4		可		Worｄ活用１（作表とオートシェイプ）		指導計画やグランドデザインなど複雑な構成となる文書を効率よく作成するコツを学習します。		2		20		各校導入台数

				7				8/6		可		Word活用２（スタイル）		論文集や文集など、複数の人が関わって作成される文書の効率的なまとめ方を学習します。		2		20		各校導入台数

				8				8/6		可		Word活用３（差込印刷）		Excelで作成した名簿データを使ってWordで差込印刷を行う手順を学習します。		2		20		各校導入台数

				9				6/29
8/9		可		Excel入門		簡単な成績表、予定表などの作成をとおして、Excelの基本的な操作を学習します。		2		20		各校導入台数

				10				7/26
8/9		可		Excel活用１（数式と関数）		学年会計報告の作成をとおして、数式や簡単な関数の使い方を学習します。		2		20		各校導入台数

				11				8/17		可		Excel活用２（条件式を含む関数）		成績表の作成をとおして、条件判定やよく使う関数の使い方を学習します。		2		20		各校導入台数

				12				8/17		可		Excel活用３（グラフとWordとの連携）		アンケート集計をとおして、グラフ作成と、作成した表やグラフをWordで利用する連携の手順を学習します。		2		20		各校導入台数

				13				2/8		可		Excel活用４（名簿管理）		Excelの良さを活かした学校全体の名簿を効率よく管理する方法について学習します。		2		20		各校導入台数

				14				1/18		可		Excel活用５（年間予定表）		Excelの良さを活かした年間予定表の効果的な作成方法について学習します。		2		20		各校導入台数

				15				7/14		可		PowerPoint入門		PowerPointでプレゼンテーション資料を作成する基本的な操作を学習します。		2		20		各校導入台数

				16				2/15		可		PowerPoint活用		アニメーションや効果音、ハイパーリンクを含む効果的なプレゼンテーションの作成技術を学習します。		2		20		各校導入台数

				17				7/28
8/24		可		ホームページ作成		ホームページビルダーによる学級や学年のホームページの作成をとおして、ホームページ作成のポイントや基本的な操作を学習します。		2		20		各校導入台数（ノート除く）

				18				5/25		可		学校ホームページの管理		各担当が作成したホームページをまとめて学校全体のホームページに仕上げるためのコツとサーバーへのアップロードの手順を学習します。		2		20		若干名

				19				8/19		-		授業で活用するための画像編集入門		PhotoshopElementsを使ってデジタルカメラで撮影した画像のサイズ変更や簡単な画像編集について学習します。		3		20		-

				20		指導法など		-		可		キッドピクスの活用		お絵かきソフト（キッドピクス）の基本操作と授業での活用方法を学習します。		2		-		各校導入台数

				21				5/14		可		パソコン基本操作の指導法		電源の投入、切断、キーボード、マウスの基本操作、使用時の注意などはじめてパソコンに触れる児童への指導法を学習します。		2		20		各校導入台数

				22				12/9		可		日本語入力の指導法		かな漢字変換を児童に指導する際の手順やポイントについて学習します。		2		20		各校導入台数

				23				11/19		-		情報モラルの指導法		インターネットに潜む危険や情報モラルの指導法について学習します。		2		20

				24				6/11		可		調べ学習の指導法		インターネット上の検索サイトや柏崎市教育情報支援システムを活用した調べ学習の指導法について学習します。		2		20		各校導入台数

				25				10/4		-		ネットワーク提供型コンテンツの活用		教育情報ナショナルセンターなど、インターネット経由で利用できるコンテンツの使い方について学習します。		2		20		各校導入台数

				26		セキュリティ
対策		-		可		柏崎市のセキュリティポリシー入門		セキュリティ対策の重要性と、柏崎市のセキュリティポリシーについて学習します。		2				制限なし

				27				12/24		-		セキュリティ対策実践		WindowsUpdateやウィルス対策ソフトの更新、文書パスワードの設定、ウィルスチェックなど、具体的なセキュリティ対策の手順を学習します。		2		20		-

				28				-		可		システム管理者のためのセキュリティ対策実践		必要なセキュリティ対策が施されているかどうかの判断や緊急時の対応策など、システム管理者に必要なセキュリティ対策について学習します。		2		-		若干名

				29				-		可		教務室ネットワークのパスワード変更		教務室ネットワークに接続されるパソコンのパスワードについて、実際に指導しながら設定変更を実施します。		1		-		制限なし

				30		支援システム		-		可		柏崎市教育情報支援システムの活用		柏崎教育情報支援システムの具体的な使い方について学習します。		2		-		各校導入台数

				31		設備管理		9/14		可		校内サーバの環境設定		校内サーバの共有フォルダの設定やパスワードの変更手順について学習します。		2		20		若干名

				32				10/12		可		校内メールサーバの構築と運用		学習用の校内メールサーバを構築し運用するための手順について学習します。		2		20		若干名

				33				-		可		校内Webサーバの構築と運用		校内用のホームページを扱うための校内Webサーバを構築し運用するための手順について学習します。		3		-		若干名

				34				-		可		NetMeetingによるテレビ会議の使い方		NetMeetingを利用して域内の学校や教育センターとテレビ会議を行うための環境づくりと実施時のポイントについて学習します。		2		-		制限なし

				35		視聴覚		1/7		-		デジタルビデオ編集入門		視聴覚ライブラリのコンピュータを使って、ビデオカメラで撮影した映像を編集する基本操作を学習します。		4		若干名		-

				36				9/21		-		大型プリンタによる長尺印刷入門		視聴覚ライブラリの大型プリンタ（A1プロッタ）を使って長尺の横断幕や看板を作成する手順を学習します。		2		若干名		-

				37				6/3		-		プロジェクタの活用法		パソコンやビデオ機材とプロジェクタをつないで使用するための基礎知識とコツについて学習します。		2		20		-

				・センター研修は受講希望者が多い場合、同じ内容で別の日を追加設定して調整させていただく場合があります。

				・上記講座以外にもできる限り対応させていただきますので遠慮無くご相談ください。

				・訪問研修は少人数で実施することも可能です。同じ内容を複数回実施することもできますのでご相談ください。





H15開設講座

																H15.05.01

				平成１５年度　小中学校向け講習会の開設講座

				分類		講座名		前提知識、技術		講習内容		講習時間		時期		受講可能人数		会場

										目標とする知識・技術

				Windows		基本操作（初級）		なし		電源のOn,Off、ｷｰﾎﾞｰﾄﾞ･ﾏｳｽの使い方、アプリケーションの使い方		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

				基本操作						ｷｰﾎﾞｰﾄﾞ、ﾏｳｽの操作ができる。抵抗無く電源の投入切断ができる。

						基本操作（中級）		基本操作（初級）		エクスプローラの使い方、ファイル管理、ネットワークの利用		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		児童生徒に使わせる際の準備～後始末ができる。

						インターネット入門		基本操作（初級）		ホームページの閲覧、検索、電子メールの送受信とマナー		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		インターネットを利用した情報収集、電子メールの送受信ができる。

						周辺機器の使い方		基本操作（初級）		導入済みの周辺機器の特徴と有効利用		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		何を使えばどんなことができるのかがわかる。

						教育情報支援システムの		基本操作（初級）		柏崎市教育情報支援システムの目的と使い方		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

						使い方（全学校必修講座）		終了程度		自分で支援システムから情報を取り出したり、登録したりできる。

				Windows		Word入門		基本操作（初級）		MicrosoftWordの基礎（入力、編集、ｲﾝﾃﾞﾝﾄ設定、印刷設定）		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

				アプリケーション				終了程度		Wordで簡単な文書を作成できる。

						Word実践		基本操作（初級）		Wordを利用した効率的な文書の作成		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		様々な形式の文書を効率よく作成できる。

						Excel入門		基本操作（初級）		MicrosoftExcelの基礎（入力、編集、簡単な関数、印刷設定）		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		Excelで簡単な表を作成できる。

						Excel実践		基本操作（初級）		Excelを利用した効率的な表の作成		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		様々な形式の表を効率よく作成できる。

						PowerPoint入門		基本操作（初級）		PowerPointを利用した効果的なプレゼンテーションの作成		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		簡単なプレゼンテーションができる。

						Photoshop入門		基本操作（初級）		Photoshopを利用した画像編集の基礎		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		ｽｷｬﾅやﾃﾞｼﾞｶﾒから取り込んだ画像を他のｿﾌﾄで使えるよう加工できる。						ライセンス数注意

						ホームページ作成入門		基本操作（初級）		ホームページ作成の基礎とポイント		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

						（HopePageBuilder編）		終了程度		HomePageBuilderで簡単な学級などのホームページが作成できる。						ライセンス数注意

						ホームページ作成入門		基本操作（初級）		ホームページ作成の基礎とポイント		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

						（FrontPageExpress編）		終了程度		FrontPageExpressで簡単な学級などのホームページが作成できる。

				セキュリティ		セキュリティ入門		基本操作（初級）		ウィルスなどの攻撃に対する防御、対策の基礎知識と具体的方法		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

				情報モラル				終了程度		セキュリティの重要性を理解し、最低限必要な対策が取れる。

						ウィルス対策の実施手順		基本操作（初級）		WindowsUpdate、定義ファイルの更新、ウィルスチェックなどの具体的手順		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

								終了程度		日常的なウィルス対策を自分で行うことができる。

						情報モラル入門		なし		著作権、ネチケット、ウィルス、不正アクセスなど情報モラルのポイント		1.5～2H		随時		各校導入台数		各校

										児童生徒に指導するための情報モラルのポイントがわかる。

				システム		校内メールサーバの設定		基本操作（中級）		校内での電子メール学習用にメールサーバを設定する手順		1.5～2H		随時		1～3人程度		各校

				管理者向け				終了程度		フリーメールサーバPMailServerの環境設定、活用ができる。

						学校ホームページの管理		基本操作（中級）		学校のホームページの作成、維持管理のポイント		1.5～2H		随時		1～3人程度		各校

								終了程度		学校のホームページを効率よく維持管理することができる。

						HTMLの基礎		基本操作（中級）		HTMLの基礎とホームページ作成のポイント		1.5～2H		随時		1～3人程度		各校

								終了程度		ホームページ作成用ソフトを使わずに簡単な調整やトラブル解決ができる。

						設備管理者講習		基本操作（中級）		Windows環境の学校内設備管理者に必要な知識		2～3H		随時		1～3人程度		各校

								終了程度		学校内のWindows環境設備の管理ポイントがわかる。

				・どの講習会をどのようなスケジュールで実施したらよいかなど、ご相談いただければアドバイスさせていただきます。

				・教育センターを講習会場とすることも可能です。ご相談ください。

				・上記講座以外にもできる限り対応させていただきますので遠慮無くご相談ください。

				・ソフトウェアのライセンス数がパソコンの台数に対して少ない場合は多人数での講習はできない場合があります。

				・講習は小人数のほうが効果的です。全員の都合がつかない場合でも同じ内容を数回に分けて実施することも可能です。






